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ANEXO I-F
PR. EL. 06/2020

ROTINAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS CONTINUOS — SLAV Jundiai/lLFDA-SP
LOCALIZACAO: JUNDIAI-SP

1. INSTALACOES ELETRICAS

1.1 SEMANAL

1.1.1. Diversos

* Efetuar e anotar as leituras do consumo de energia.

1.1.2. lluminagdo e Tomadas
* Inspecionar a iluminacao interna e externa com substituicdo de pegas avariadas (luminarias,
lampadas, reatores, soquetes, vidros e acrilicos de protecao, etc.).

» Efetuar os reparos necessarios das fiacfes, interruptores, tomadas elétricas e alarmes.

1.2. MENSAL
1.2.1. Centros de Distribui¢do (CD) ou Quadros de distribuicdo (QFD)

* Inspec¢ao visual (caso verificar alguma anormalidade, fazer reparo)

1.3. BIMESTRAL

1.3.1. lluminagédo de emergéncia

+ Verificar o funcionamento das luminarias de emergéncia. Desconectar o plug da tomada e
aguardar a descarga da bateria (até os LEDs se apagarem). Conectar o plug a rede elétrica
para recarregar a bateria.

* Substituir os equipamentos com defeitos, se disponivel.

1.4. TRIMESTRAL
1.4.1. Centros de Distribui¢cdo (CD) ou Quadros de distribuicdo (QFD)

« Verificar funcionamento e corrigir eventuais falhas ou aquecimento dos disjuntores
Termomagnéticos, DR (Diferencial Residual) e DPS (dispositivo protegéo de Surto).

Verificar identificagéo de circuitos e caso ndo haja, efetuar e alterar no diagrama unifilar.

1/12


mailto:slav.lfda-sp@agricultura.gov.br

NG

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Secretaria de Defesa Agropecuéaria — SDA
Coordenacgado-Geral de Laboratérios Agropecuéarios — CGAL
Laboratorio Federal de Defesa Agropecuaria — LFDA-SP
Sec¢do Laboratorial Avangcada em S&o Paulo — SLAV-SP
Avenida Jundiai, n°. 773 — Anhangabal — 13.208-051 — Jundiai/SP
Tel.: (11) 4521-5656 / 4586-0041 — slav.lfda-sp@agricultura.gov.br

*Verificar aquecimento de cabos, terminais, barramentos, disjuntores e demais componentes

do sistema efetuar reparos ou substituicdo, se necessario.

* Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais.

« Verificar e corrigir 0 aquecimento nos cabos de alimentagdo, caso necessario, conferir e
reapertar as conexoes elétricas.

* Inspecionar os isoladores e conexdes.

* Verificar aterramento do quadro de distribuigcéo.

*Verificar a tensao nas fases.

* Efetuar a limpeza geral interna e externa.

1.4.2. Cabine primaria de medicdao e distribuicéo - Rede de Média Tensao

* Inspecéo visual

» Condigao da laje — Fissura e infiltragdes (caso necessario planejar com seguranga o reparo
e pintura).

* Verificar os isoladores em geral

* Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanico anormais.

* Limpeza parcial da cabine primaria (somente local onde nao precisa desligar a energia, com
toda a seguranca).

Observacédo: Em caso de substituicdo de pegas ou componentes, fazer por outra de mesma
especificacdo técnica. Para execucdo dos trabalhos mencionados, se faz necesséario o
acompanhamento do responsavel técnico e com recolhimento de ART do engenheiro

eletricista, solicitando o desligamento para a concessionaria de energia elétrica.

1.5. ANUAL

1.5.1. Cabine primaria de medicao e distribuicéo - Rede de Média Tensao

* Verificar o estado geral de funcionamento do disjuntor de média tensao, fazer reaperto.

« Verificar 6leo isolante e funcionamento do sistema.

* Verificar o estado e funcionamento das chaves faca.

* Limpeza externa do transformador, reaperto geral das conexdes, verificagao do nivel do dleo
isolante e retirada de amostra para analise fisica e quimica.

* Limpeza do armario de energia, interno e externo, limpeza das canaletas de passagem dos
cabos, fazer o reaperto das conexdes elétricas, verificar o estado dos barramentos, verificar

0 aterramento do armario, verificar o estado dos disjuntores e chaves.
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1.5.1.1. Transformadores

» Executar limpeza e reaperto dos terminais de MT (Média Tensé&o) e BT (Baixa Tenséo).

« Verificar o nivel do d6leo isolante.

* Detectar a existéncia de eventuais vazamentos.

* Inspecionar as partes metalicas.

* Coletar amostra e efetuar andlise fisico-quimico do 6leo isolante quanto a rigidez dielétrica,

tensdo interfacial, indice de neutralizagéo.

1.5.1.2. Seccionadores
* Efetuar limpeza e lubrificacao dos contatos.
* Reapertar parafusos e terminais.

* Efetuar teste de isolacéo.

1.5.2. Redes de aterramento e para-raios

* Verificar a malha de aterramento, suas condicdes normais de uso e conexdes,

* Manter através de corre¢cao quimica do solo o valor de resisténcia de aterramento nos
valores normalizados para os sistemas de telefonia, l6gica/elétrica estabilizada, para-raios e
geral dos prédios.

* Reapertar os bornes que ligam as hastes aos cabos e medir com instrumento megdmetro a
resisténcia do aterramento do SPDA (Sistema de Protecao contra Descarga Atmosférica).

« Eliminar corrosao de partes metalicas.

1.5.3. Contatores

« Efetuar limpeza dos contatos.

* Reapertar os terminais.

* Lubrificar as partes méveis.

+ Efetuar limpeza da camara de extingao.

« Efetuar ajuste de pressao dos contatos.

2. INSTALACOES HIDRAULICAS E SANITARIAS

2.1. SEMANAL

2.1.1. Diversos
* Fazer a leitura do hidrbmetro e anotar na tabela de grafico Excel o consumo de agua potavel.

* Verificar a existéncia de vazamentos de agua potavel.
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2.1.2. Reservatorios

* Inspecionar o medidor de nivel, torneira de boia, extravasor e sistema automético de
funcionamento das bombas.
* Verificar a ventilagdo do ambiente e das aberturas de acesso.

* Efetuar controle do nivel de dgua para verificagdo de vazamentos.

2.2. MENSAL

2.2.1. Bombas hidraulicas
* Inspecionar gaxetas, manémetros, ventilagdo do ambiente.
* Verificar ruido, vibragéo e lubrificar rolamentos, mancais e outros.

« Verificar o funcionamento do comando automatico.

2.2.2. Vélvulas e caixas de descarga
* Inspecionar vazamentos.
* Efetuar regulagens e reparos dos elementos componentes.

* Efetuar teste de vazamento nas valvulas e caixas de descarga.

2.2.3. Registros, torneiras e metais sanitarios
* Verificar o funcionamento.
 Efetuar reparos de vazamento com troca de guarni¢ao, aperto de gaxeta e substituicdo do

material completo.

2.2.4. Tubulacdes (tubos, conexdes, fixacdes e acessoOrios)
* Verificar existéncia de corroséo.

* Inspecionar vazamentos.

* Efetuar servigos de limpeza e desobstrugao.

« Efetuar reparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura.
* Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.

* Inspecionar as tubulag¢des das colunas de agua.

« Verificar o estado do hidrémetro.
2.2.5. Esgotos sanitéarios

2.2.5.1. Tubulagdes (tubos, conexdes, fixacdes e acessorios)
* Verificar existéncia de corrosao e se necessarios lixar, aplicar neutralizador de ferrugem “tipo

Ferrox ou marca similar” e pintar com esmalte sintético na cor original da tubulagao.
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* Inspecionar vazamentos.

« Efetuar reparos de trechos e de fixagbes, inclusive repintura.
* Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.

* Inspecionar as tubulagdes das colunas de agua.

2.2.5.2. Ralos e aparelhos sanitarios
* Inspecionar funcionamento.
« Efetuar servigos de limpeza e desobstrucéo.

* Efetuar os reparos necessarios.

2.2.5.3. Caixas coletoras e caixas de gordura
* Efetuar inspecao geral.
* Retirar materiais solidos depositados.

* Retirar os 6leos e gorduras.
2.2.6. Aguas pluviais

2.2.6.1. Tubulagdes (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios)
* Verificar existéncia de corroséo.

* Inspecionar vazamentos.

« Efetuar reparos de trechos e de fixacdes, inclusive repintura.

* Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.

* Inspecionar as tubula¢des das colunas de agua.

2.2.6.2. Ralos e Caixas de inspecao
* Efetuar inspecao de funcionamento.

» Executar servigos de limpeza e desobstrucao.

2.2.6.3. Calhas

* Efetuar inspecao de vazamentos.

* Efetuar servigos de limpeza e desobstrucao.

« Efetuar reparos de trechos e de fixagoes.

* Efetuar inspecao das unibes, calhas e tubos.

» Executar pintura das calhas e condutores metalicos.

* Limpar as fossas sépticas, com retirada dos elementos solidos.

* Limpar as galerias de captagado de aguas pluviais.
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3. AR CONDICIONADO INDIVIDUAL - APARELHOS DE JANELA E SPLITS

Utilizar na limpeza dos componentes do sistema de climatizacdo produtos biodegradaveis

devidamente registrados no Ministério da Saude para esse fim.

3.1. TRIMESTRAL

* Verificar as condi¢des gerais de funcionamento dos aparelhos.

* Limpar o elemento filtrante e carcaca.

* Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecéanicos anormais.
+ Verificar os funcionamento dos comandos.

« Verificar fixagdo e vedacoes.

* Verificar a existéncia de vazamento de gas refrigerante

» Verificar estado do gabinete e painéis.

* Eliminar pontos de corrosao.

* Verificar o estado do isolamento térmico das tubulagdes de gas refrigerante.
* Verificar drenos de agua e se necessario fazer a desobstrugao.
3.2. SEMESTRAL

* Verificar estado dos gabinetes e painéis.

* Eliminar pontos de corrosao.

* Verificar estado do isolamento térmico das tubulagdes de refrigerante (“split”)

4. MOTORES ELETRICOS EM GERAL
4.1 SEMESTRAL

* Medir as correntes de operacéo e de partida.

« Efetuar limpeza geral no motor.

* Inspecionar o aperto dos parafusos/porcas de fixacéo.

* Verificar a ocorréncia de vibracoes e ruidos excessivos.

* Verificar o ajuste do dispositivo de protecéao de sobrecarga.

* Verificar o estado geral do motor, o desgaste das escovas e rolamentos

5. REDE DE LOGICA

5.1. MENSAL
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* Verificar a fixacdo das tomadas RJ-45 nas caixas.

5.2. EVENTUAIS

* Instalar pontos novos de rede conforme solicitado pela fiscalizagao do contrato.

» Efetuar a movimentagao de pontos de rede existentes conforme solicitado pela fiscalizagédo
do contrato.

« Efetuar a certificacdo dos pontos novos de rede instalados ou dos pontos movimentados, na

categoria 5e.
5.3. OBSERVACOES

5.3.1. Considera-se “ponto de rede” o conjunto composto por um ponto légico (tomada RJ-45)
e uma extensao elétrica da rede estabilizada conectada a uma régua com 4 (quatro) tomadas
(2p+t).

5.3.2. Considera-se “movimentacado de ponto de rede existente” a situacdo em que o ponto
de rede logico e elétrico devera ser desinstalado de seu local original e reinstalado em outro
local, relativamente proximo, utilizando a mesma rede elétrica, canaleta, régua elétrica e
tomada RJ-45, promovendo eventuais extensdes dos cabos elétricos e canaletas e utilizando,
guando possivel, 0 mesmo cabo légico. A movimentacdo de ponto de rede nao incrementa o
namero de portas légicas em uso nos patch-panel. Considera-se “movimentagdo” mesmo nos
casos onde o novo local do ponto de rede obrigar uma substituicdo total do cabo légico (uma

vez que cabos légicos UTP ndo podem ser emendados).

5.3.3. Considera-se “instalagéo de ponto novo de rede” (acréscimo), a situagao em que houver
a necessidade de fornecimento de todos os materiais necessarios para a instalacdo do
mesmo: canaletas, cabos elétricos e légicos, régua elétrica, tomada RJ-45, etc. A instalacéo
de ponto novo de rede implica em acréscimo no nimero de portas légicas em uso nos patch
panel. O procedimento para fornecimento de energia elétrica podera contemplar a instalacéo
de nova régua elétrica em circuito elétrico existente que apresente folga ou a criacdo de um

circuito novo a partir de CD de distribuicdo até o local indicado.

5.3.4. Devera obedecer a padronizacdo de materiais para pontos de rede logica e elétrica,
identificac@o e sistema de conexdo dos cabos légicos para tomada RJ-45 na movimentagéo

e instalacdo de novos pontos de rede.

6. EQUIPAMENTOS “NO BREAK”

7112



NG
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Secretaria de Defesa Agropecuéaria — SDA
Coordenacgado-Geral de Laboratérios Agropecuéarios — CGAL

Laboratorio Federal de Defesa Agropecuaria — LFDA-SP
Sec¢do Laboratorial Avangcada em S&o Paulo — SLAV-SP

Avenida Jundiai, n°. 773 — Anhangabal — 13.208-051 — Jundiai/SP

Tel.: (11) 4521-5656 / 4586-0041 — slav.lfda-sp@agricultura.gov.br

6.1. MENSAL

» Teste de todo sistema conjugado, isto é, “no break”, banco de baterias, estabilizador e
gerador, inclusive com desligamento da rede elétrica para simulacdo pratica do
funcionamento.

« Verificar a corrente nas fases R, S, T.

* Verificar as tensdes de entrada e saida entre fases e neutro.

* Verificar as conexoes e fixacoes.

* Verificar a frequéncia e “By Pass”.

* Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais.

* Testar a atuacao das chaves seletoras.

« Efetuar limpeza dos equipamentos.

6.2. OBSERVACOES

6.2.1. O atendimento da equipe de manutengédo deve ser realizado preferencialmente no local
de operacao do equipamento, exceto caso seja realmente necessdria sua retirada, o que se
daréa totalmente por conta da contratada e sera autorizado pela Fiscalizacdo do Contrato —
atendimento “on-site”.

6.2.2. Ao ser retirado o equipamento ou seu componente do local de operacdo, deve ser
colocado outro que o substitua com perfeicdo, de forma a nédo prejudicar o bom andamento
do servigo — previséo de “back-up”.

6.2.3. O horério de atendimento sera dentro do horario de expediente da contratante, exceto
se necessario em outros horarios, somente quando previamente acordado entre as partes,
sem 6nus adicional para a Contratante. Em geral pelas manhds podem ser feitos os testes

com desligamento, desde que comunicado.

6.2.4. O primeiro atendimento deve ocorrer em 24h da abertura do chamado, quando ent&o
deve ser disponibilizado o funcionamento normal, seja por conserto local ou por equipamento

substituto.

7. SISTEMA DE PROTECAO CONTRA DESCARGA ATMOSFERICA (SPDA)

7.1 TRIMESTRAL

* Verificar o estado de conservacao das hastes, isoladores, cabos e captores.
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* Verificar a continuidade do cabo de terra, tubo de protecao e eletrodos.

* Conferir reaperto geral das conexodes elétricas e presilhas.
* Proceder limpeza do sistema, caso haja necessidade.

* Efetuar revitalizacdo do sistema, caso necessario e viavel.

8. INSTALACOES TELEFONICAS

8.1. MENSAL
« Verificar a funcionamento das tomadas.

* Verificar a fixagdo das tomadas nas tampas.

8.2. EVENTUAIS

* Instalar pontos novos de rede telefénica conforme solicitado pela fiscalizagao do contrato.
 Efetuar a movimentacao de pontos de rede telefénica existentes conforme solicitado pela
fiscalizacdo do contrato.

* Instalar aparelhos telefénicos, fac-similes e outros equipamentos de comunicacao.

* Verificar o funcionamento de aparelhos telefonicos, fac-similes e outros equipamentos de
comunicacéo, realizando pequenos reparos, desde que ndo seja exigido conhecimento

técnico ou ferramental especializado.

9. SISTEMA DE PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO (SPCI)

9.1. MENSAL

9.1.1. Extintores portateis

* Verificar acesso aos extintores.

* Inspecionar lacres.

» Verificar estado de conservacao e funcionamento de valvulas, gatilhos, mangueiras,
difusores, lacres, pinos de seguranca e selos da ABNT.

* Nos extintores de pd quimico e de agua pressurizada, conferir a indicagdo do manémetro.

* Verificar as condi¢des gerais de funcionamento das bombas de recalque e quadros elétricos

de comando.

9.1.2. Hidrantes
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 Verificar se as caixas de hidrantes estdo desobstruidas e sinalizadas adequadamente,

evitando eventuais formacao de casas de abelhas.

* Checar o funcionamento das bombas de alimentagao do sistema.

* Verificar o sistema de pressurizagao.

* Verificar a normalidade do abastecimento de agua do sistema e da possivel existéncia de
véalvulas fechadas ou obstruc¢des na tubulacéo de fornecimento.

* Inspecionar a rede, verificando vazamento nos registros, barriletes, etc.

» Verificar estado de conservagdo do esguicho, registros, chaves de engate rapido e
conexdes.

* Ajustar a abertura e fechamento das portas das caixas de incéndio.

* Verificar a existéncia de vazamento nas caixas de incéndio.

* Verificar e manter as mangueiras acopladas aos registros.

+ Efetuar limpeza das caixas de incéndio.
9.2. SEMESTRAL

* Abrir e fechar os registros do SPCI para evitar seu engripamento.

* Verificar e lubrificar todos os registros e valvulas de controle do sistema.

* Verificar o estado de conservagao dos suportes pendentes, com reaperto ou substituicao.

* Efetuar inspec¢ao da caixa d’agua reservada ao sistema e acompanhar o servi¢o programado

de limpeza.
9.3. ANUAL

9.3.1. Extintores portéteis

* Efetuar recarga conforme normas da ABNT, e a cada 5 anos, re-teste dos cilindros.

9.3.2. Hidrantes

* Testar todas as mangueiras a uma pressao minima de 20 kg/cm2.

* Verificar o estado de conservagao do hidrante de passeio, quanto a ferrugem, engripamento
do tampao, etc.

+ Corrigir pontos de corrosdo na tubulagdo e se necessarios lixar, aplicar neutralizador de
ferrugem “tipo Ferrox ou marca similar’ e pintar com esmalte sintético na cor original da

tubulacéo.

10. INSTALACOES CIVIS
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10.1. MENSAL

Os servigos de manutencédo e conservacdo das instalacdes civis correspondem as atividades
de inspecdo e reparos dos componentes e sistemas da edificacdo e serdo executadas
mediante rotinas abaixo:

* Inspecgao do estado de conservacao das fachadas, com reparo dos elementos danificados.
* Inspec¢ao dos vidros das fachadas, portas e janelas, com reparo dos elementos danificados.
» Verificagdo do funcionamento, ajuste, alinhamento e lubrificacdo das portas, janelas,
ferragens, molas e amortecedores hidraulicos, com reparo dos elementos danificados.

* Colocagao de massa de calafetar, silicone e borrachas de vedagéo nas esquadrias.

* Inspecédo de persianas, com reparo dos elementos danificados.

* Inspecéo de pisos, alvenarias, forros, revestimentos, pinturas, azulejos, comunicagao visual,
pavimentacdo, grades metalicas, coberturas e impermeabilizagédo, com reparo dos elementos
danificados.

* Efetuar revisdo do sistema de tubulagdes, ralos, caixas de gordura, caixas de inspegéo e
drenos, incluindo limpeza e desobstrucao.

* Efetuar revisao, fixagéo e ajustes dos lavatérios, pias e aparelhos sanitarios.

* Efetuar inspecgéo e/ou revisao de valvulas e caixas de descarga com regulagem do fluxo
d’agua.

10.2. SEMESTRAL

* Inspecao do estado de conservagcdo dos portdes, correntes, valvulas de regulagem,
manbémetro, mangueiras e alvenaria dos abrigos de gas, com reparo dos elementos

danificados.

10.3. EVENTUAL
* Desmontagem, realocacgéao, substituicdo e montagem de divisorias.

* Instalacdo e remanejamento de divisorias.
10.4. OBSERVACOES

10.4.1. Os servicos de manutencdo e conservacdo das instalacdes civis normalmente
restringem-se a substituicdo de elementos quebrados ou deteriorados. Esta substituicdo deve
ser feita ap0s a remocao do elemento falho e da reconstituicao original, se assim for o caso,
de sua base de apoio, adotando-se, entdo, 0 mesmo processo construtivo original da

edificacéo.

11/12



NG
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Secretaria de Defesa Agropecuéaria — SDA
Coordenacgado-Geral de Laboratérios Agropecuéarios — CGAL
Laboratorio Federal de Defesa Agropecuaria — LFDA-SP
Sec¢do Laboratorial Avangcada em S&o Paulo — SLAV-SP
Avenida Jundiai, n°. 773 — Anhangabal — 13.208-051 — Jundiai/SP
Tel.: (11) 4521-5656 / 4586-0041 — slav.lfda-sp@agricultura.gov.br

10.4.2. Conforme o caso, sera necessaria a substituicdo de toda uma area ao redor do

elemento danificado, de modo que, na reconstituicdo do componente, ndo sejam notadas
areas diferenciadas, manchadas ou de aspecto diferente, bem como seja garantido o mesmo

desempenho do conjunto.

10.4.3. Se a deterioragdo do elemento for derivada de causas ou defeitos de base, devera
também ser substituida. Outras causas decorrentes de sistemas danificados de areas
técnicas diversas como hidraulica, elétrica e outras, deverao ser verificadas e sanadas antes

da correcédo das instalagdes civis.

10.4.4. Os servicos incluirdo, ainda, abertura e fechamento de vaos para instalacdo de

aparelhos de ar condicionado individuais.

11. OUTRAS MANUTENCOES

11.1. EVENTUAL

11.1.1. Realizar pequenos reparos, limitados ao conhecimento técnico e ferramental
disponiveis a equipe residente, em geladeiras, fogbes, fornos de micro-ondas, televisores,
videocassetes, aquecedores e circuladores de ar portateis, picotadoras de papéis,
bebedouros, mesas, cadeiras, armarios e outros produtos similares, conforme solicitado pela

fiscalizag&o do contrato.

11.1.2. Desmontagem, realocagéo, substituicdo e montagem de pias, bancadas de cozinha e

similares.
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